Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 15/65/2020
Dyrektora Biblioteki Publicznej
i Centrum Kultury w Kazmierzu
z dn. 9 listopada 2020 .

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej

i Centrum Kultury w Kazmierzu w trakcie epidemii COVID-19
dla uzytkownikow i pracownikéw Biblioteki
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Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej

i Centrum Kultury w Kazmierzu w trakcie epidemii CIVID-19 dla uzytkownikéw zwana
dalej Procedurg, okresla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczeristwa obstugi
uzytkownikow Biblioteki, zasad udostepniania i zwrotéw zbioréw bibliotecznych
kontaktow zewnetrznych i prowadzenia i pracy Biblioteki przy jednoczesnym
zapewnieniu ciggtosci i dziatania Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury w Kazmierzu.
Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw, kontrahentéw oraz innych oséb

i instytucji korzystajgcych z ustug, wspétpracujgcych lub przebywajacych na terenie
Biblioteki.

Wprowadza sie zakaz udostepniania zbioréw czytelnikom i uzytkownikom wewnatrz
biblioteki.

Wprowadza sie zakaz organizacji wydarzen z udziatem publicznosci.

Wszystkie zajecia w Patacu sg zawieszone az do odwofania, z wyjatkiem dziatan
niezbednych do przygotowania wydarzen artystycznych (takich jak proby, éwiczenia,
nagrywanie fonograficzne i audiowizualne).

§2

Procedura obejmuje:

1. Zasady udostepniania zbioréw na zewnatrz budynkéw Biblioteki, ktére majg by¢
zamkniete dla czytelnikow.

2. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do Biblioteki.

Wytyczne dla pracownikéw Biblioteki.

4. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika
zakazenia koronawirusem.
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§3

Zasady udostepniania i zwrotéw zbioréw na zewnatrz Biblioteki

Procedura udostepniania zbiorow przed wejsciem do budynku:

e Czytelnik zamawia ksigzki poprzez katalog on-line, telefonicznie (61 2918408)
lub e-mailowo (biblioteka@kazmierz.pl),

e Bibliotekarz po skompletowaniu zamdwienia czytelnika umawia z nim termin
odbioru na konkretng godzine,



mailto:biblioteka@kazmierz.pl

e Bibliotekarz rejestruje zbiory na koncie uzytkownika i przygotowuje paczke
z zamowionymi egzemplarzami,

e O umowionej godzinie bibliotekarz przekazuje paczke czytelnikowi przed
wejsciem do biblioteki. Obowigzuje nakaz noszenia maseczki ochronnej oraz
zachowania bezpiecznej odlegtosci.

W wyzej wymienionym rezimie moze by¢ realizowana ustuga , Ksigzka na telefon

dla senioréow”. Osoby powyzej 60. roku zycia mogg korzystaé z dowozu ksigzek do

domu. Kwestia dostarczenia bedzie ustalana indywidualnie pod numerem telefonu:

61 2918408.

Kontakt telefoniczny z biblioteka oraz odbiér zamdwionych publikacji jest mozliwy

w godzinach:

Poniedziatek: godz. 13.00—-19.00

wtorek: godz. 10.00 —-15.00
Sroda: godz. 10.00 - 16.00
czwartek: godz. 11.00-17.00
pigtek: godz. 10.00 - 16.00
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Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do Biblioteki

Zwrot zbiorow nastepuje przed wejsciem do biblioteki.

Przyjete zbiory zostang odtozone na zalecany okres 3 dni do kartonéw lub workdéw,
oznaczone datg zwrotu i odizolowane w sali kina.

Po przyjeciu ksigzek od czytelnikéw nalezy zdezynfekowac blat, na ktérym lezaty
zbiory.

§5

Wytyczne dla pracownikéw Biblioteki

W bibliotece w Kazmierzu wprowadzona zostaje zasada pracy zdalnej

oraz przychodzenia pracownikdéw w ustalonych, réznych dniach tygodnia.

W patacu pracownicy pracujg stacjonarnie, w ustalonych godzinach.

Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyé rece
wodg z mydtem.

Nosi¢ ostone nosa i usta, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

Zachowac bezpieczng odlegtosé od rozmdwecey i wspodtpracownikéw (rekomendowane
sg 2 metry).

Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem i dezynfekowaé osuszone
dtonie odpowiednim $rodkiem.

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka.
Chusteczke nalezy jak najszybciej wyrzuci¢ do zamknietego kosza i umy¢ rece.

Starac sie nie dotykaé dtoimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamietaé o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtgczniki $wiatet czy biurka.



10. Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja
sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

§6

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona
na teren Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie
do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie
tam transportem wtasnym lub powiadomienie pod numerem telefonicznym 999
albo 112.

2. Zgtoszenie incydentu do dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.)

3. Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikdéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czesci Biblioteki, w ktorych przebywat uzytkownik i zalecenie
stosowania sie do wytycznych Gtdwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych
na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych sie do osdb, ktére
miaty kontakt z zakazonym.

&7
Postanowienia koncowe

1. Uzytkownik nie stosujacy sie do wytycznych dla funkcjonowania Biblioteki Publicznej
i Centrum Kultury w Kazmierzu w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢
czasowo lub na state pozbawiony do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

2. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje sie w trybie zarzgdzenia Dyrektora
Biblioteki Publicznej i Centrum Kultury w Kazmierzu.

3. Zaleca sie na biezgco $ledzié biezgce komunikaty na stronie internetowej
biblioteka-kazmierz.pl



